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NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

1) DISPENSA DE LICITAGCAO (DISPENSA ELETRONICA)

SETOR DEMANDANTE

(Documento de
Formalizagdo da Demanda
e ETP - a depender da
complexidade do objeto)

CONTROLE INTERNO

(Parecer sobre a
conformidade)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/GCL
(Saneamento de

pendéncias na

minuta)

FINANCEIRO

(Empenho e
Pagamento)

GABINETE

(Autorizagdo para
abertura do processo)

NSAJ
(Parecer Juridico)

GABINETE

(Autorizagdo para
publicagdo do Aviso de
Dispensa Eletrénica)

GABINETE
(Conhecimento,
Escolha do Fiscal e
Portaria de
designacao)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/GCL

(Analise da
conformidade do ETP)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/GCL
(Minuta do Aviso de
Dispensa Eletronica e
Parecer Técnico)

DIRETORIA DE
LICITACOES/CGL

(Dispensa Eletronica)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/GCL
(Contrato e
Publicagdo no DOM)

SETOR DEMANDANTE

(Termo de Referéncia)

PLANEJAMENTO
(Dotagdo
Orcamentaria)

ORDENADOR
(Julgamento de
recursos/Homologa-
¢do e Adjudicacdo)

GABINETE
(Termo de Dispensa e
Ratificagdo/Publica-
¢do no DOM)
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GABINETE
(Aprovagdo do TR)

DIRETORIA DE
COTACAO/CGL
(Pesquisa de
Mercado)

NSAJ

(Parecer sobre a
conformidade da
dispensa)

CONTROLE INTERNO

(Parecer sobre a

conformidade
processual)




PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

NIV/
"m\\\ BELEM

2) DISPENSA DE LICITACAO (CONTRATACAO DIRETA)

SETOR DEMANDANTE

(Documento de
Formalizagdo da Demanda e
ETP - a depender da
complexidade do objeto)

DIRETORIA DE
INSTRUGCAO/CGL
(Minuta do Contrato e
Parecer Técnico)

NSAJ

(Parecer Juridico)

GABINETE

(Autorizagdo para
abertura do processo)

PLANEJAMENTO
(Dotagdo
Orgcamentaria)

CONTROLE INTERNO

(Parecer sobre a
conformidade)
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DIRETORIA DE
INSTRUCAO/GCL

(Analise da
conformidade do ETP)

DIRETORIA DE
COTACAO/CGL

(Pesquisa de Mercado)

ORDENADOR
(Termo de Dispensa e
Ratificagdo/Publicagdo

no DOM)

FINANCEIRO

(Empenho e
Pagamento)

Av. Gov. José Malcher, 2110 - Nazaré, Belém - PA, 66060-230

SETOR DEMANDANTE

(Termo de Referéncia)

GABINETE
(Aprovacdo do TR)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Contrato e Publicagdo
no DOM)

GABINETE

(Conhecimento,

Escolha do Fiscal e
Portaria de
designacgdo)




NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

3) INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

SETOR DEMANDANTE DIRETORIA DE
GABINETE ~
(Documento de . |N5TRUCAO/CGL
Formalizagdo da Demanda (Autorizagdo para

Analise da
e ETP - a depender da abertura do processo) ( .
complexidade do objeto) conformidade do ETP)

DIRETORIA DE
SETOR DEMANDANTE INSTRUGAO/CGL

(Termo de Referéncia) (Analise da
conformidade do TR)

DIRETORIA DE

ANALISE E GABINETE
COTACOES/CGL

DIRETORIA DE

NSAJ INSTRUCAO/CGL FLANEJAMENTO

(Dotagdo
Orcamentaria)

(Parecer Juridico) (Minuta do Contrato
e Parecer Técnico)

(Proposta da (Aprovacdo do TR)

Empresa)

ORDENADOR GABINETE

CONTROLE INTERNO DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL (Termo de
Inexigibilidade e

(Saneamento de ficach
pendéncias) Ratificagao e
Publicagdo no DOM)

DIRETORIA DE '
INSTRUCAO/CGL (Conhecimento,
(Contrato e Escolha do Fiscal e

Publicagdo) ;:;;:zs;

(Parecer sobre a
conformidade)

FINANCEIRO

(Empenho e
Pagamento)
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4) TERMO ADITIVO

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Memorando)

CONTROLE INTERNO

(Parecer sobre a
conformidade)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Termo Aditivo e

Publicacdo)

PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

NIV/
"m\\\ BELEM

GABINETE

(Autorizacdo para
abertura do processo)

FISCAL
(Manifestagao)

DIRETORIA DE
NSAJ INSTRUCAO/CGL
(Parecer Juridico) (Minutado TA e
Parecer Técnico)

FINANCEIRO
GABINETE

(Conhecimento) (Empenho e
Pagamento)
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DIRETORIA DE ANALISE
E COTAGOES/CGL
(Pesquisa de Mercado)

PLANEJAMENTO
(Dotagao
Orcamentaria)




5) PREGAO ELETRONICO DEMANDAS COLETIVAS (SRP)

SETOR DEMANDANTE

(Documento de
formalizagdo da
demanda)

NSAJ
(Parecer Juridico)

CONTROLE INTERNO

(Parecer)

GERENCIA DE ATAS/CGL
(Elaboragdo da
Ata/Publicagio

DOM/Encaminhamento

dos Kits)

GABINETE SEGEP
(Autorizagdo para
abertura do processo)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Minuta do Edital e
Parecer Técnico)

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Saneamento de
pendéncias do Edital)

GABINETE SEGEP/DIR. DE
LICITACAO

(Termo de Homogagao e
Ajudicagdo/Publicagdo)

SETOR TECNICO

(ETP - a depender da
complexidade do
objeto)

DIRETORIA DE
ANALISE E
COTACOES/CGL
(Pesquisa de Mercado)

GTAF

(Autorizagdo da
despesa)

CONTROLE INTERNO

(Parecer sobre a
conformidade da
licitagdo)

PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Analise da
conformidade do ETP)

DIRETORIA DE
ANALISE E
COTACOES/CGL

(Consolidagdo do IRP)

GABINETE SEGEP
(Autorizagdo para
publicagdo do Edital e
assinatura do ordenador
+ controle interno)

NSAJ

(Parecer sobre a
conformidade legal da
licitagdo)

SETOR TECNICO

(Termo de Referéncia)

DIRETORIA DE
ANALISE E
COTACOES/CGL

(Intencdo de Registro
de Precos)

DIRETORIA DE
LICITAGOES/CGL
(Cadastro no
ComprasNet/Public. do
Aviso de Licitagdo DOM,
DOU, Jornal, PMB e TCM)

ORDENADOR/CONTROLE
INTERNO

(Assinatura do Termo de
Julgamento)

DIRETORIA DE
INSTRUGCAO/CGL

(Analise da
conformidade do TR)

GABINETE
(Aprovagdo do TR)

DIRETORIA DE
LICITAGCOES/CGL
(Publicagdo do Edital no
PMB, TCM e GIIG)

DIRETORIA DE
LICITAGOES/CGL

(Pregdo/Resposta aos
recursos ou impug./Av.de
amostras)

Obs.: Apds o envio dos Kits, cada secretaria devera formalizar o contrato de acordo com o quantitativo solicitado por ocasido do IRP, e apds, proceder a publicagdo no DOM, GIIG e TCM.
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=~ BELEM
“. PREFEITURA

6) PREGAO ELETRONICO DEMANDAS INDIVIDUAIS

GABINETE SEGEP

(Recebimento do
Processo)

ORDENADOR + CONTROLE
INTERNO /SEC.
DEMANDANTE

(Assinatura do Edital e
autorizagdo para
publicagdo)

GTAF

(Aprovacgdo da
despesa - a
depender do valor)

GABINETE CGL

(Conhecimento)

CONTROLE
INTERNO/SECRETARIA
DEMANDANTE
(Parecer sobre a
conformidade processual)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Saneamento de

pendéncias apontadas)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Andlise da conformidade
do ETPe TReda
vinculagdo ao PCA)

JURIDICO /SECRETARIA
DEMANDANTE

(Parecer Juridico)

DIRETORIA DE
LICITAGCOES/CGL

(Cadastro no
ComprasNet/Public. do
Aviso de Licitagdo DOM,
DOU, Jornal, PMB e TCM)

CAPITAL DA AMAZONIA

GERENCIA TECNICA -
DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Quando se tratar de
OBRA/SERVICO DE
ENGENHARIA)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Minuta do Edital e
Parecer Técnico)

DIRETORIA DE
LICITACOES/CGL
(Publicagdo do Edital no
PMB, TCM e GIIG)

SETOR DE CONTRATOS
(Contrato e Publicagao
no DOM, GIIG e TCM)
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SETOR
TECNICO/SECRETARIA
DEMANDANTE

(Ajustes na Instrugdo
Processual, se for
solicitado)

DIRETORIA DE ANALISE
E COTAGOES/CGL
(Pesquisa de Mercado)

DIRETORIA DE
LICITAGOES/CGL

(Pregdo/Resposta aos
recursos ou impug./Av.de
amostras)

ORDENADOR/
CONTROLE INTERNO

(Homologagdo e
Adjudicagdo)

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Andlise dos ajustes
solicitados, se houver)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL

(Havendo erro grosseiro
ou ilegalidade,
encaminhar a CGM para
averiguacdo)

JURIDICO/SEC.
DEMANDANTE

(Parecer Juridico sobre a
legalidade da licitagdo)

CONTROLE INTERNO/SEC.
DEMANDANTE

(Parecer sobre a
conformidade da licitagdo)




NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

7) ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS PELA SEGEP

SETOR DEMANDANTE
(Documento de
Formalizagdo da

Demanda e

Documentagdo da Ata)

GABINETE
(Aprovagdo do TR)

DIRETORIA DE
ANALISE E
COTACOES/CGL
(Pesquisa de
Mercado)

CAF

(Empenho e
Pagamento)

GABINETE
(Autorizagdo para
abertura do processo
e para adesdo da ata)

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Andlise da
conformidade do TR)

PLANEJAMENTO
(Dotagao
Orgamentaria)

GABINETE
(Conhecimento e
Escolha do Fiscal)

GABINETE

(Oficios para adesdo
da ata)

SETOR DEMANDANTE

(Termo de
Referéncia)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL
(Minuta do contrato e
Parecer Técnico)

DIRETORIA DE
INSTRUCAO/CGL

(Contrato e
Publicagdo)
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SETOR DEMANDANTE
()]

DIRETORIA DE
INSTRUGAO/CGL

(Andlise da
conformidade do ETP)

NSAJ
(Parecer Juridico)

CONTROLE INTERNO
(Parecer sobre a
conformidade)




NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

8) ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DA SEGEP

SETOR DEMANDANTE
(Documento de
Formalizagdo da

Demanda e

Documentagdo da Ata)

GLIC
(Minuta e Parecer
Técnico)

CONJUR
(Parecer Juridico)

GABINETE
(Autorizacgdo para
abertura do processo
e para adesdo da ata)

PLANEJAMENTO
(Dotagdo
Orgamentaria)

GTAF
(Autorizagdo da
Despesa)

GABINETE

(Oficios para adesdo
da ata)

GLIC
(Pesquisa de
Mercado)

GLIC

(Contrato e
Publicagdo)

SETOR
DEMANDANTE

(ETP e Termo de
Referéncia)

GABSEC
(Aprovagdo do TR)

DAF
(Conhecimento)

NUCOI

(Analise Processual)
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GLIC

(Analise da
conformidade do
ETP)

SETOR
DEMANDANTE

(Termo de
Referéncia)

CAAD
(Escolha do fiscal)

CAF

(Empenho e
Pagamento)




NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

9) ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS ESFERA ESTADUAL/FEDERAL.

SETOR DEMANDANTE
(Documento de
Formalizagdo da

Demanda, Documentagdo
da Ata e ETP)

CGL - JURIDICO
(Parecer sobre a
vantajosidade da ata)

SECRETARIA
DEMANDANTE

(Conhecimento)

GABSEC SECRETARIA
DEMANDANTE
(Autorizagdo para
abertura do processo e
para adesdo da ata)

CGL - COTACAO

(Pesquisa de
Mercado)

SETOR DE CONTRATOS
SECRETARIA
DEMANDANTE

(Minuta de Contrato)

CONTROLE INTERNO

(Analise da
Conformidade
Processual)
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SETOR DEMANDANTE

(Termo de Referéncia)

GABSEC SEGEP
(Autorizacdo)

JURIDICO SECRETARIA
DEMANDANTE
(Analise da Minuta)

GABSEC SECRETARIA
DEMANDANTE

(Escolha do Fiscal)
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GABSEC SECRETARIA
DEMANDANTE

(Aprovaggo do TR e Oficios
ao Orgdo Gestor e Empresa
detentora da Ata)

PLANEJAMENTO

(Dotagao
Orcamentaria)

GTAF

(Autorizacdo da
despesa)

SETOR DE CONTRATOS
SECRETARIA
DEMANDANTE

(Assinatura e
Publicagdo)




10) DEMANDAS JUDICIAIS

GABSEC
(Autorizagdo para abertura
do processo; Recebe oficio,

Plano de Trabalho e
Documentagdo)

GERH

(Portaria de
designacao de fiscais e
Publicagdo)

CONJUR
(Parecer Juridico)

NUCOI
(Analise Processual)

NIV/
< BELEM
" PREFEITURA

CAPITAL DA AMAZONIA

DAF COMISSAO

(Conhecimento) (Parecer)

GABSEC
(Aprovagao plano de
GLIC trabalho e Formalizag3o
(Minuta) e Publicagdo do Termo
de dispensa de
chamamento)

GLIC ORDENADOR
(Termo, dg For:nento e (Autorizac3o do
Publicagdo) pagamento)

GABSEC CAF

(ALEPA - Notificagdo (Empenho e
Assinatura do Termo) Pagamento)
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GEPLAN
(Dotagdo
Orgamentdria)

GLIC

(Analise)

DAF

(Conhecimento)

GEPLAN
(Disponibilidade

orgamentdria) ou NUCOI
(Conformidade) - a
depender da urgéncia




